Temeljem¢l. 51. Statuta Visoke Skole za informacijske telbgge Upravno vijée na prijedlog
Strienog vijeta Skole na zajedekoj sjednici odrzanoj 30.12.2013. godine donosi

Pravilnik o studiranju

Visoke Skole za informacijske tehnologije

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odréuju se ustroj studija, ustroj nastave po akademgkatinama, uvjeti
upisa, prava i obaveze studenata tmpolaganja ispita za studije koje izvodi Visok®& za
informacijske tehnologije (u daljnjem tekstu Skola)

Studij
Clanak 2.

Skola ustrojava i izvodi studije u centrima premabBratu o ustrojavanju studija, pozitivnom
misSljenju Nacionalnog vi@ga za visoko obrazovanje i Dopusnici Ministarstvaarasti,
obrazovanja i sporta.

Preddiplomski stréni studij je tezine najmanje 180 ECTS bodova. Odatja zavrsSi taj studij
stjete zvanje strénog prvostupnika prema dopusnici studija.

Specijalistéki diplomski strégni studij je tezine najmanje 120 ECTS bodova, Starethodno
zavrSenim strénim studijem¢ini najmanje 300 ECTS bodova. Osoba koja zavrStialij stj€e
zvanje strdnog specijalista prema dopusnici studija

Preddiplomski stréni studij traje tri godine s punim optéenjem od oko 60 ECTS bodova
godiSnje. Preddiplomski sttni studij za izvanredne studente moze se izvod#etiri godine s
djelomiinim opteréenjem od oko 40 ECTS bodova u prve tri godine usim opteréenjem u
cetvrtoj godini.

Specijalisteki diplomski striéni studij traje dvije godine s punim optéemjem od oko 60 ECTS
bodova godisnje. Specijaliski diplomski strini studij za izvanredne studente moze se izvoditi
u tri godine s djelondnim opteréenjem od oko 40 ECTS bodova godiSnje.

lzvanredni studenti na vlastiti zahtjev mogu statlis punim optekeenjem tijekom cijelog
studija ili u pojedinim akademskim godinama.

Ustroj nastave u akademskoj godini
Clanak 3.

Ustroj nastave za svaku akademsku godinu cdujeese Odlukom o studiranju za akademsku
godinu koju donosi Upravno vije na prijedlog Strtnog vijeca Skole. Odlukom se odheaje:

- trajanje akademske godine i trajanje studentslaligr

- organizacija nastave u semestrima ili trimestriptastudijima i centrima,

- trajanje pojedinih semestara, trimestara i ispitokova,

- trajanje neradnih dana, npr. b@dh blagdana, uskrsnjih blagdana,

- studije, godine studija ili pojeditiae kolegije kojice se izvoditi, mjesta izvienja,
- izvedbene planove kolegija (silabuse),

- jezik izvadenja nastave,

- sredstva koja se daju na raspolaganje studentipralgeratura, réunala),

- upisne kvote po studijima i centrima, te minimdmj studenata za upis,
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- rokove za razredbeni postupak, objavu rezultapad studenata i
- iznos Skolarine za jednokratno i obno plaanje, za nove i studente koji dve
studiraju

Upisi
Clanak 4.
Status studenta Skole s#ese upisom.

Preddiplomski stréni studij moze upisati osoba koja je zavrSila tmtigoju ili ¢etverogodisSnju
srednju Skolu i ostvarila pravo upisa na razredbepostupku.

Specijalistéki diplomski strgni studij moze upisati osoba koja je zavrSila odgapti strucni ili
preddiplomski studij u trajanju od najmanije tri goali st&éenih najmanje 180 ECTS bodova, te
ostvarila pravo upisa na razredbenom postupku. tddeste koji su zavrSili neodgovaréju
prethodni studij Skola moze odrediti polaganjeikazinih kolegija, ili odbiti upis.

Skola garantira upis na specijakiii studij studentima koji su zavrsili stmi studij iste vertikale
na Skoli.

Clanak 5.

Razredbeni postupak zafje objavom Natjgaja za upis u akademsku godinu. Za
preddiplomski stréni studij razredbeni postupak se uskige s terminima drzavne mature Kkoji
organizira MZOS, a za specijali®i diplomski strini studij razredbeni postupak se uskig s
rokovima zavrSetka sttnog studija.

Prijave za razredbeni postupak zaprimaju se elek&p putem obrasca na web stranici Skole.
Rezultati razredbenog postupka objavljuju se nassglj pl@i Skole i na Internetu.
Ako se nakon prvog upisnog kruga ne popune upistoéek organiziraju se dopunski ljetni i
jesenski upisni krugovi.

Clanak 6.
Razredbeni postupak za upis u prvu godinucstrg studija provodi se na temelju uspjeha u

srednjoj Skoli i razgovora s kandidatom. Broj boalosizredbenog postupka dobije se mnozenjem
bodova ostvarenih uspjehom u srednjoj Skoli i fekfo@ostignutog na razgovoru.

Uspjeh u srednjoj Skoli z&etverogodiSnje programe boduje se tako da se uspjbehrazreda i
mature zbroji i pomnozi s 40. Nagienoglti broj bodova z&etverogodisnje programe je 1000.

Uspjeh u srednjoj Skoli za trogodiSnje programeup@de tako da se uspjeh svih razreda i mature
zbroji i pomnozi s 45. Naj\e mogLéi broj bodova za trogodisSnje programe je 900.

Za studente koji poloze drzavu maturu postignudj bodova mnoZzi se s faktorom 1,20 tako da
zacetverogodisnji program srednje Skole n&juaoj bodova iznosi 1200.

Svrha razgovora s kandidatom je utvrditi motivirsindkandidata za studiranje i razumijevanje
obaveza studenta u bolonjskontina studiranja. Faktor ostvaren na razgovoru maizedmo 1

ili 0.

Najmanji mogui broj bodova za upis je 360. Za kandidata kojraegovoru ostvari faktor O nije
moguw upis.

Clanak 7.

Razredbeni postupak za upis u prvu godinu spestifiog diplomskog stritnog studija provodi
se na temelju uspjeha na smom studiju i razgovora s kandidatom. Broj bodoaaredbenog
postupka dobije se mnozenjem bodova ostvareniheisp) na stnom studiju i faktora
postignutog na razgovoru.
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Uspjeh na stenom studiju boduje se tako da se srednja ocjerallegija pomnozi s 200.
Najveti mogwi broj bodova je 1000.

Svrha razgovora s kandidatom je utvrditi motivirsindkandidata za studiranje i razumijevanje
obaveza studenta u bolonjskontina studiranja. Faktor postignut na razgovoru misifiesamo
1ili0.

Najmanji mogui broj bodova za upis je 400. Za kandidata kojragovoru ostvari faktor O nije
mogu upis.

Clanak 8.

Razredbeni postupak za studente koji prelaze sgitdnisokih iliSta i koji zadovoljavaju
uvjete za upis u drugu ili viSu godinu prema odeedh ovog Pravilnika provodi se na temelju
priznatog ekvivalenta ECTS bodova postignutih uhmrénom studiju iste razine i razgovora s
kandidatom.

Studentima koji prelaze na preddiplomski &triustudij i kojima se moze priznati najmanje 135
ECTS bodova bez ECTS bodova diplomskog ili zavrSrextp prethodnog studija, moze se
priznati diplomski ili zavrsni rad prethodnog stadkao zavrsni rad. Studentima koji nemaju
priznatih 135 ECTS bodova iz prethodnog studijant&e se priznati diplomski ili zavrSni rad
prethodnog studija kao zavrsni rad.

Studentima koji prelaze na specijali&iidiplomski stré&ni studij ne moZze se priznati diplomski
rad prethodnog studija kao diplomski rad.

Uvjeti prijelaza mogu se poblize odrediti posebrifravilnicima o prijelazu na studije koje
izvodi Skola.

Razgovor s kandidatom je obavezan i i svrha mu tyediti okolnosti prethodnog studija
kandidata. Razgovor za kandidate koji ga obaved tgme predoée trazenu dokumentaciju ne
moze biti eliminirajdi.

Clanak 9.

Nakon prijave za razredbeni postupak, kandiéatbiti pozvani na razgovor u prvom ma@égm
slobodnom terminu, a najkasnije do trenutka ohijaaijja rezultata razredbenog postupka.

Prilikom dolaska na razgovor, kandidati za upisrnawpgodinu preddiplomskog stimog studija
trebaju donijeti preslike svjedodzbi svih razrededsje Skole, svjedodzbe o maturi (zavrShome
ispitu, zavrSnome radu i sl.) i potvrde o poloZenspitima drzavne mature (ako ih ima).
Kandidat koji je ranije studirao na drugom visokamliStu treba donijeti prijepis ocjena,
ovjereni sadrzaj polozenih kolegija iz odgovaéajuakademske godine sluSanja i indeks
prethodnog studija.

Prilikom dolaska na razgovor, kandidat za upis uupgodinu specijalistkog diplomskog

striknog studija treba donijeti original prijepisa o@empreddiplomskog sttmog studija,

svjedodzbe ili potvrde o zavrSetku studija. Kantlilaji je ranije studirao studij diplomske
razine na drugom visokontiliStu treba donijeti original prijepisa ocjena,jerenog programa i
indeks ranijeg specijaliskog ili diplomskog studija.

Kandidat je duzan pokriti troSak razredbenog pdsaupe predéiti potvrdu o uplati pri dolasku
na razgovor u razredbenom postupku.

Clanak 10.
Upisi se u pravilu obavljaju odmah nakon objaveuleta razredbenog postupka.

Prilikom upisa student koji prvi put upisuje studip Skoli obavezan je donijeti original
svjedodzbi svih razreda srednje Skole i svjedodZImeaturi (zavrSnom radu, zavrSnom ispitu i
sl.), potvrde o polozenim ispitima drzavne matus&o( ju je polozio), rodnog lista, presliku
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domovnice i osobne iskaznice (ili drugog dokaza esta boravka), te dvije fotografije
dimenzija 4x6¢cm.

Student koji prelazi sa drugog visokoglista obavezan je donijeti sve dokumente kao deht
koji studij upisuje prvi put, te originale indeksajjerenog sadrzaja kolegija iz godine slusanja,
prijepisa ocjena i diplome prethodnog studija.

Prilikom upisa studenti su obavezni donijeti potvaduplati upisne rate Skolarine.

Skolarina
Clanak 11.

Skolarina se pl& u punom ekonomskom iznosu prema broju upisanifiSE@odova. Upisnina
se ne pléa.

Kod obranog pla&anja studenti plaju punu cijenu po ECTS bodu, n&imada za svaki upisani
ECTS bod pléaju upisnu ratu prilikom upisa, a preostali iznaBEyednakih mjeswih rata.

Kod jednokratnog plsanja studenti pk&aju snizenu cijenu po ECTS bodu.

Za studente koji su na Skoli imali status studantprethodnoj akademskoj godini, moze se
odrediti da plédaju Skolarinu istovjetnu Skolarini godine prvog smi ngelno samo za kolegije
koje prvi put upisuju. Upravno vige moze Skolarinu ponovo upisanih kolegija smamji
Skolarinu godine prvog upisa, ako je to povoljmgestudenta.

Prava i obveze studenata za vrijeme studija
Clanak 12.

Studiranje na Skoli zasniva se na aktivnote®u studenata u svim oblicima nastave. Nastavnim
osobliem su podrzana predavanja, auditorne vjdaberatorijske vjezbe, seminari i konzultacije.
Studenti samostalnoce, prodavaju literaturu, pripremaju se za laboratorijskezlve, pripremaju
seminarske radove i projekte, piSu déeeadove, odrzavaju prezentacije i rade u labajyator

Aktivno u¢ege studenata u svim vidovima nastavnih aktivnosirfano je ocjenjivanjem aktivnosti i
priznavanjem u dijelu ispita, polaganjem kolokwvgdataka i teorije u tijeku nastave s mom&u
dobivanja konéne ocjene kolegija, te kontrolom aktivhog pidéngia nastave kroz tjedne testove
zadataka i teorije.

Cilj aktivnog Wwe&a studenata u nastavi je zavrSetak studija u greloim roku uz najviSu mogui
razinu postignutih znanja za izabrani smjer i ritodiranja.

Clanak 13.

Osnovna obaveza studenta je savladati znanja itingeSpredvidene programom, Kkroz
ovladavanje ishodimacenja, Sto se pokazuje uspjeSnim polaganjem provjeaaja i zavrSnim
radom.

Student za vrijeme studija ima obavezu ostvarigiagiman u nastavi i intenzitet studiranja prema
broju ECTS bodova predienih za pojedini kolegij. Jedan ECTS bod ekvivajer30 (trideset)
punih sati rada studenta. Za pojedini kolegij, @86 preduienih ECTS bodova ostvari se u
direktnom kontaktu s nastavnikom, a ostalih 60% lg@mostalni rad.

Clanak 14.
Studenti za vrijeme studija imaju pravo na:

- kvalitetan studij utwten studijskim programom,

sudjelovanje u stiinom i znanstvenom radu,

konzultacije i mentorski rad,

slobodu miSljenja i iskazivanja stavova tijekomtaas,
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- izjaSnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika,
- sudjelovanje u odkiivanju sukladno Statutu i
- prituzbu za sltaj povrede prava studenata.

Studenti za potrebe studiranja mogu tijekom studlijbiti nastavne materijale.

Studenti koju upiSu prvu godinu studija mogu dolziéd potrebe studiranja na raspolaganje
prijenosno raunalo od onog semestra u kojem upiSu kolegije Za f@ ra&unalo obavezno.
Studenti koji preuzmu tainalo, duzni su dostaviti potvrdu o uplati dospgeibnosa Skolarine |
jamstvo u vrijednosti kanala koje propiSe Dekan.

Nacin osiguranja nastavnih materijala i prijenosnitureala odrduje se Odlukom o studiranju u
akademskoj godini.

Clanak 15.
Studenti upisuju studijsku godinu kao cjelinu, pauvjeti upisa u pojedini semestar istovjetni
uvjetima upisa u studijsku godinu.

Kod upisa viSe godine, student je duzan ponovaatipkslegije tekde godine koje nije polozio,
te kolegije viSe godine do ukupnog optengia od oko 60 ECTS bodova za redovite, odnosno od
oko 40 ECTS bodova za izvanredne studente.

Kod ponavljanja godine, student mora upisati kgéegrrethodnih godina koje nije polozio, te
moze upisati samo kolegije godine koju ponavlja, ndaksimalnih optekenja prema rezimu
studija.

Clanak 16.

Redoviti studenti preddiplomskog stnog i specijalistikog diplomskog strénog studija drugu
studijsku godinu upisuju ako su polozili ispitepzre godine u vrijednosti od najmanje 30 ECTS
bodova.

Redoviti studenti preddiplomskog stnog studija tréu studijsku godinu upisuju ako su polozili
sve ispite iz prve godine i ako su polozili ispitedruge godine u vrijednosti od najmanje 30
ECTS bodova.

Clanak 17.

Izvanredni studenti preddiplomskog sinog i specijalistikog diplomskog stitnog studija koji
studiraju u rezimu s punim optéemjem, sljedée studijske godine upisuju kao i redoviti
studenti.

lzvanredni studenti preddiplomskog sinog i specijalistikog diplomskog strénog studija koji
studiraju u ritmu sa smanjenim optéajem drugu studijsku godinu upisuju ako su poioZzil
ispite iz prve godine u vrijednosti od najmanjeEXDTS bodova.

Izvanredni studenti preddiplomskog sinog i specijalistikog diplomskog strétnog studija tréu
studijsku godinu upisuju ako su polozili sve isp#grve godine i ako su polozili ispite iz druge
godine u vrijednosti od najmanje 20 ECTS bodova.

lzvanredni studenti preddiplomskog simog studijacetvrtu studijsku godinu upisuju ako su
polozili sve ispite iz prve i druge godine, te ako poloZili ispite iz trée godine u vrijednosti
najmanje 20 ECTS bodova.

Clanak 18.
Studenti su obavezni sudjelovati u svim oblicimatage predvienim izvedbenim programom.
Studenti su obavezni najmanije:
- prisustvovati predavanjima redoviti 70% i izvanresig%o,
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- prisustvovati auditornim vjezbama redoviti 70% iakedni 50%,
- prisustvovati seminarima 80%,

- obaviti laboratorijske viezbe 100%,

- ostvariti 50% pozitivnih ocjena tjednih testova

- ostvariti 100% pozitivnih ocjena testova laborgskih vjezbi i

- izraditi sve propisane seminarske i konstrukcijgdove.

Clanak 19.
Studenti su obvezni postivati Statut,dtikodeks, ovaj Pravilnik i druge op akte Skole.

Polaganje ispita
Clanak 20.

Ispiti se polazu iz svakog nastavnog kolegija poj&sho. Ispiti su javni. Pravo uvida u ispitnu
dokumentaciju ima osoba koja dokaze pravni interes.

Clanak 21.

Znanje studenata moZe se provjeravati i ocjen;jitij@lkom nastave i na kolokvijima, a kaima
se ocjena se ut§uje na ispitu.

Ispiti se polazu pismeno ili usmeno, odnosno péaktipismeno i usmeno, odnosno usmeno |
prakticno.

Ocjena ispita iz odrenog kolegija temelji se na cjelokupnom radu sttaléznanja pokazanog
na ispitu. N&in ocjenjivanja poblize je odden izvedbenim planom kolegija.

Clanak 22.

Ispit iz istog kolegija mozZe se polagati najviSeagwta, odtega je prvi redovni, a drugi put
popravni ispit.

Ispitni rokovi za nastavu u semestrima su: redammski i ljetni, te popravni jesenski. Ispitni
rokovi za nastavu u trimestrima su: redovni zimpkaljetni i ljetni, te popravni jesenski.

Redovni ispit organizira se u zimskom ispitnom rata kolegije koji se izvode u zimskom
semestru i u ljethom ispithom roku za kolegije kegi izvode u ljethom semestru, neposredno
nakon semestra u kojem se kolegij sluSa. Na istnnapiti se organiziraju kad se nastava izvodi
u trimestrima.

Popravni ispit organizira se u jesenskom ispitnokur

Redovni rokovi traju 4 tjedna i imaju dva ispitnerrhina u razmaku od najmanje 15 dana.
Student moze izana ispit u prvom ili u drugom terminu. Studenfjikmadne na ispitu u prvom
terminu ima pravo na ponovljeni izlazak u drugommi@u istog ispitnog roka. U redovnom
ispitnom roku studentu se priznaju provjere znapgitivno ocijenjene tijjekom nastave
(kolokviji).

Popravni jesenski ispitni rok traje 3 tjedna (2Zenéstre 4 tjedna). U prvom tjednu odrzavaju se
popravni ispiti kolegija zimskog semestra (zimskomestra), u drugom tjednu popravni ispiti
kolegija ljetnog semestra (proljetnog trimestra)) &re&éem tjednu kolegiji ljetnog trimestra. U
trecem tjednu ¢etvrtom za trimestre) odrZzavaju se komisijski isp8tudent moze iza na
popravni ili komisijski ispit. Student koji padnearnpopravnom ispitu ima pravo i@ana
komisijski ispit. U popravnom ispitnom roku studeptlaZzu ispit u cijelosti, a provjere znanja
tijekom nastave (kolokviji) se ne priznaju.

Student koji do kraja akademske godine nije polagjt iz nekog kolegija obavezan je u
sljede€oj akademskoj godini ponovno upisati taj kolegij.



Clanak 23.

Ispitu mozZe pristupiti student koji je zadovoljiwes propisane obaveze ufene nastavnim
programom. Svi studenti koji su izvrSili propisamdaveze automatski su prijavljeni na
predvidene ispitne termine.

Za studente koji nisu ostvarili pravo izlaska ngitisu prijavnicu prvog ispithog roka unosi se
ocjena "nema uvjete", kojom se odinge da student mora ponovo upisati i odsluSatkdéggij u
sljedetoj akademskoj godini.

Za studente koji na prvom ispithnom terminu ne pel@pit moze se upisati ocjena "nedovoljan”,
"nije pristupio” ili "polaze dio". Pri tome se ocja "polaze dio" unosi za one studente kojima se
priznaju pozitivno ocijenjene provjere znanja tgek nastave (kolokviji), ali koji joS nisu postigli
prolaznu ocjenu.

Na drugom i ostalim ispitnim terminima studentimajikne poloZe ispit upisuje se ocjena
"nedovoljan” ili "nije pristupio”.

Clanak 24.
Uspjeh studenata na ispitu i drugim provjerama pnamazava se sljeden ocjenama:
5 —izvrstan (ili odkan), 4 — vrlo dobar, 3 — dobar, 2 — dovoljan, edavoljan.

U indeks, drugu odgovaraju ispravu ili evidenciju studenata unose se praaxzjene, 5, 4, 3 |
2. Ocjena nedovoljan (1) neprolazna je i upisujsa®o u prijavnicu i evidenciju o uspjehu na
ispitu.

Brojc¢ani sustav ocjena uspdrge se sa sustavom ocjena ECTS bodova kako slijedi:

5=>A A=>5
4=>B B=>14
3=>C C=>3
2=>D D,E=>2
1=>F FX,F=>1

Izvedbenim programom moZze se utvrditi da se nekciatastave provode bez ocjenjivanja ili da
Se ocjenjuju opisno.

Srednja ocjena studija iznanava se kao prosjek ocjena iz svih kolegija i rabkje se na dvije
decimale, uzimajti u obzir tezinu kolegija izrazenog u ECTS bodovima

Ocjenjivanje se prema odluci nastavnika kolegijazen@rovoditi apsolutno i relativno. Kod
relativnog ocjenjivanja, ocjena se odinge na temelju rang liste uspjeha na terminimavedg
ispitnog roka. Na popravnom roku provodi se apsalcjenjivanje.

Kod relativhog ocjenjivanja, ocjene se dodjeljufempa rang listi uspjeha studenata i to:
standardno  dobro loSe

5=>15% 25% --- studenata
4 =>35% 50% 25% studenata
3=>35% 25% 50% studenata
2=>15% 25% studenata

Za slitaj izrazito loSeg uspjeha studenata ne dodjeljgj@mabolja ocjena, a za ghj izrazito
dobrog uspjeha studenata ne dodjeljuje se najggeaa.



Clanak 25.

Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenonZma roku od 24 sata nakon odrZanog ispita
Zzalbom zatraziti ponovno polaganje ispita predaastkim povjerenstvom koje imenuje Dekan.
Ispit se mora odrzati u roku od 24 sata po prim#élbe.

Nastavntko povjerenstvo ima tidlana. Predsjednik povjerenstva ne moze biti nagtakwji je
studenta iz tog kolegija prethodno negativno oagjen

Na ocjenu nastavékog povjerenstva nije dozvoljena zalba.

ZavrSetak studija
Clanak 26.

Preddiplomski stréni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izrada@avrSnog rada i
polaganjem zavrsnog ispita.

Specijalistéki diplomski stréni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izradtiplomskog rada
i polaganjem diplomskog ispita.

Ocjenu zavrsnog odnosno diplomskog rada i zavr&dogsno diplomskog ispita daje ispitno
povjerenstvo od titlana. Povjerenstvo se sastoji od predsjednika, anemtlana, te komentora
ako je imenovan.

Isprave o studiju

Clanak 27.

Po zavrSetku preddiplomskog sineg studija studentu se izdaje diploma kojom sergoje
zavrSetak studija i stjecanje postignutog zvanja.

Po zavrSetku specijaliskog diplomskog stiénog studija studentu se izdaje diploma kojom se
potvrduje zavrSetak studija i stjecanje postignutog zvan;

Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprawudiju, kojom se potduje koje je ispite
poloZio i s kojom ocjenom te s podacima o nastawsadrzajima.

Diploma i dopunska isprava o studiju su javne igptdi sadrzaj propisuje Ministar.

Prestanak statusa studenta
Clanak 28.
Osoba gubi status studenta:

- kad zavrsi studij,

- kad se ispiSe sa studija,

- kad se ne upiSe u sljedegodinu studija,

- kad je iskljuena sa studija po postupku i uz uvjete dwie ogim aktima Skole,
- kad ne zavrsi studij u roku i

- iz drugih razloga utdenih Statutom ili ofim aktom Skole.



Zavrsne odredbe

Clanak 29.

Ovaj Pravilnik usvojen je na zajedkoj sjednici Stranog vijeta i Upravnog vijéa Skole od
30.12.2013. i stupa na shagu danom donoSenja.

DEKAN

mr. sc. Milorad Nikitout, v. pred.

Klasa: 602-04/06-01/18
Ur. broj: 251-501-10-13-002
Zagreb, 30.12.2013.



