Na temeljwlanka 13 Statuta Visoke Skole za informacijske tébgije Zagreb (u daljem tekstu:
VSITE) i¢lanaka 13 - 16 Pravilnika o ustroju VSITE, Uprawiece i Striéno vijete je na
zajednékoj sjednici odrzanoj 14.07.2014. godine usvojilo

PRAVILNIK
0 organizaciji i radu Inovacijsko-razvojnog centraVSITE

1. Ciljevi i funkcije IRC VSITE

Clanak 1.

Inovacijsko-razvojni centar VSITE (u daljem tekstRC VSITE) je ustrojbena jedinica VSITE koja
poti¢e, planira i organizira znanstveni i stniirad s ciljem:

unaprjetenja strdnog i znanstveno-istraziglog rada i inovativnosti nastavnika i studenata u
primjeni novih informacijskih tehnologija,

podizanja kvalitete znanstveno-istraZikag i striénog rada nastavnika, studenata i vanjskih
suradnika VSITE,

sudjelovanja nastavnika i studenata VSITE damarodnim znanstveno-istrazékam i razvojnim
projektima i programima mobilnosti,

razvoja suradnje sa visoko3kolskim i privrednimamigacijama u Hrvatskoj i inozemstvu,
sudjelovanja VSITE u naijajima za financiranje znanstveno-istraZiil i razvojnih projekata iz
EU fondova i dobivanje drzavnih poticajnih sredstav

evidentiranja znanstvenih i razvojnih projekatahnigkih inovacija i intelektualnog vlasnistva
VSITE.

Clanak 2.

Rad IRC VSITE se organizira podgima upravljanja projektima. IRC svoju funkcijualija kroz:

izradu godisnjih planova rada i godisnje finanajghanove IRC,

izradu godisnjih izvje&a o ispunjavanju godisnjih i financijskih planova,
provaienje procedure odobravanja i feaja projekata,

izradu periodikih i zavrSnih izvje&a o projektima,

izradu i predlaganje ugovora o suradnji s drugigaaizacijama,

pratenje izvrSavanja sklopljenih ugovora,

izradu i predlaganje natjgjne dokumentacije za dobivanje poticajnih sredstav
pracenje i izvjeStavanje o fu troSenja odobrenih sredstava,

evidenciju znanstvenih i razvojnih projekata, tehit inovacija i intelektualnog vlasniStva
VSITE,

pratenje ostvarenja kvalitete i

izvie&ivanje Dekana, Sttimo vijece i Upravno vijée VSITE.

Godisnje planove rada i godiSnje financijske plantiRC, izvjega o projektima, izvje& o radu IRC i
predloZene ugovore o suradniji na prijedlog Dekatabrava i prihvéa Upravno vijée VSITE.

2. Celnistvo IRC VSITE

Clanak 3.

Celnik IRC je Voditelj IRC. Nain izbora i imenovanja Voditelja IRC odfen Pravilnikom o ustroju
VSITE. Voditelj IRC se razrjeSava zavrSetkom maagdat osobni zahtjev ili odlukom tijela koje ga je
imenovalo. Voditelj IRC VSITE u pravilu je Prodekaa suradnju s privredom.



Za obavljanje poslova iz podfja svoje odgovornosti, Voditelj IRC mozZe predloiitienovanje do
dva poménika koji zajedno s njim&ine Savjet IRC. Savjet IRC formalno djeluje kroolbs i ovlasti
Voditelja IRC.

Clanak 4.
Voditelj IRC odgovoran je za ostvarenje ciljeva INSITE te:

- izraduje i predlaZze godiSnji plan rada i godisniji fingsid plan IRC,

- predlaZze znanstveno-istraZike i striéne projekte u skladu sa planom rada IRC,

- osigurava kadrovske i druge resurse potrebne fiaaeigu odobrenih projekata,

- predlaZze troSkove izrade natgne i druge dokumentacije potrebne za sudjelovamjatj€ajima
za financiranje projekata,

- imenuje i razrieSuje voditelje projekata uz sugtesmekana,

- prati i koordinira realizaciju projekata,

- prati objavljivanje natjgaja o financiranju znanstveno-istraikag rada, razvojnih projekata i
inovacija i ostalih aktivnosti od interesa za IRGIVE,

- organizira poslove pravne i tekiké zaStite inovacija i intelektualnog viasnistval Vs,

- odrzava informacijski sustav &enja projekata,

- izvjeXuje o rezultatima postignutim na projektima i

- izraduje i podnosi godiSnje izvjés rada IRC.

3. Projekti
Clanak 5.
Osnovni organizacijski oblik obavljanja aktivnodRiC VSITE je projekt. Projekti mogu biti:
- strweni,
- zZnanstveni,
- nastavni i
- ostali.

Strweni projekti osnivaju se samostalno ili u suradnjiragim organizacijama radi rjeSenja razvojnih i
implementacijskin problema i stmwog napredovanja nastavnika. Iznimno &truprojekti mogu
rezultirati intelektualnim vlasniStvom.

Znanstveni projekti osnivaju se samostalno ili wadnji s drugim organizacijama radi rjeSenja
postizanja znanstvenih rjeSenja i znanstvenog doga, ostvarenja intelektualnog vlasniStva i
znanstvenog napredovanja nastavnika.

Nastavni projekti osnivaju se s ciliem projektnagépnja aktivnosti koje organizira CK VSITE, a
ukljuc¢uje teajeve, radionice i programe cjeloZivotnog obrazgwan

Projekti se ostvaruju u fazama predlaganja, izyeSerakljuienja.

Clanak 6.
Projekti se predlazu Voditelju IRC u pismenoj formi

Pravo predlaganja projekata i projektnih zadataka svaki nastavnik, vanjski suradnik i student
VSITE, te fizcke i pravne osobe s kojima ima VSITE uspostavlj@umose o znanstveno-
istraZivatkoj i poslovno-tehrikoj suradnji (u daljem tekstu: Predlagatelj praggkPravo predlaganja
projekata i projektnih zadataka imaju samo studesjtiredovno ispunjavaju svoje studentske obveze.

Predlagatel] (predlagatelji) projekta u prijedlodefinira vrstu projekta, ciljeve projekta, projektn
zadatak, vremenski tijek i rokove izvrSenja pragekprocjenu aktivnosti na projektu i procjenu
potrebnih materijalnih i naanih sredstava. Predlagatelj moZe predvidjeti $oximje u natjgajima
za financiranje projekata drzavnim poticajnim steidsa, sredstvima EU fondova ili iz drugih izvora.
Predlagatelj projekta je duzan dokazati izvediywsfekta.



Studenti mogu predlagati svoj seminarski, diplomskiagistarski rad kao projekt uz jasnu naznaku
njihovog samostalnog kreativhog doprinosa ostvaiivecilieva i rezultata projekta, te suglasnost
predmetnog nastavnika odnosno mentora.

Nastavnici mogu predlagati projekte kojima se uadyje nastava i osiguravaju uvjeti za ukijanje
novi tehnikih i tehnolo3kih postignta u proces nastave na VSITE.

Predlagatelj projekta u postupku odobravanja zadri#elektualna prava nad projektom.

Clanak 7.

Voditelj IRC procjenjuje projekt i donosi misljengeprojektu na temelju podane dokumentacije i u
suradniji s Predlagateljem projekta. Misljenje mbitepozitivho, negativno ili uvjetno.

Kod pozitivnog misSljenja, Voditelj IRC predlaze Dsetu i Upravnom vijéu izvodenje projekta i traZi
odobrenje financijskih i materijalnih sredstaval@mena njihovih statutarnih ovlasti.

Kod uvjetnog misljenja, predlozeni projekt seéadPredlagatelju na doradu. Pri tome, Voditelj IRC
moZe dati sugestije za promjenu sadrZaja projeksagromjenu financijske konstrukcije projekta. Po
potrebi, Voditelj IRC moZe imenovati mentora iliudu strénu osobu kojae pomai Predlagatelju
projekta u dokazivanju izvedivosti njegove projekiideje ili projektnog zadatka. Na kraju dorade,
misljenje Voditelja IRC moze biti samo pozitivhorlegativno.

Ukoliko Voditelj IRC ocijeni da projektna ideja ifirojektni zadatak nisu izvedivi iz sustinskihidi
financijskih razloga, o tome izvjeStava Predlagatptojekta i Dekana. Predlagatelja projektadupel
na druge mogtnosti realizacije njegove projektne ideje.

U tijeku procjene projekta, Voditelj IRC osiguravavjete za zaStitu intelektualnog vlasnistva
Predlagatelja projekta. Voditelj usuglaSava s Rigateljem né&n koriStenja intelektualnog viasnistva
rezultata rada na projektu koji postaje dio migemprojektu.

Clanak 8.

Nakon prihvé&anja projekta od strane Dekana ili Upravnogéaj®& SITE, Voditelj IRC donosi Odluku
o0 izvadenju projekta. Odlukom se definira:

- usuglasene ciljeve projekta,

- kon&ni projektni zadatak,

- voditelja projekta,

- usuglaseni vremenski tijek projekta,

- financijska konstrukcija projekta,

- obaveze VSITE u osiguranju n&@anih i materijalnih sredstava

- obim i n&in financiranja vanjskih ¢esnika i organizacija na projektu
- usuglasSena prava intelektualnog viasnistva,

- potrebu sklapanja ugovora s vanjskigesnicima i organizacijama i

- potrebu za sklapanje ugovora o koristenju intelelktog viasnistva.

Odluci o izvatenju projekta prilazu se prijedlozi usuglaSenihsteka ugovora i sva druga
dokumentacija kojom se detaljno radupu svi organizacijski i financijski aspekti iz#enja projekta.

Temeljem odluke o prihvanju projekta i odluke o izv@nju projekta, Dekan potpisuje predioZzene
ugovore.

Clanak 9.

Voditelj projekta je osoba odgovorna za ostvargmgekta. Voditelj projekta u galu je osoba koja
projekt predlaze. Voditelj projekta:

- izraduje operativni plana izdenja projekta,

- organizira projektne aktivnosti u skladu s projékiplanom,

- predlaze izmjene i dopune projektnog plana u skladdinamikom projektnih aktivnosti i
postignutim projektnim rezultatima



- odgovoran je za ostvarivanje utenih projektnih ciljeva i rezultata u skladu s odoiim
financijskim i drugim resursima,
- izvjeStava Voditelja IRC o realizaciji projekta i
- izraduje zavrSno izvje® o projektu.
Voditelj projekta je duzan poduzimati mjere za itadintelektualnog vlasnistva i osigurati njihovu
provedbu u skladu s uiienim planom.
Clanak 10.
Projekt zavrSava zavrdSnim izvigin kojeg Voditelj projekta dostavlja Voditelju IRGavrdno
izvie&e sadrzi:
- opis postignta projekta,
- opis intelektualnog vlasniStva proizaslog iz pregek
- usporedbu postigrda s ciljevima projektnog zadatka,

- ocjenu tehrike, financijske i vremenske uspjeSnosti projekta i
- specifikaciju financijskog poslovanja projekta.

4. Organizacija rada IRC VSITE

Clanak 11.
IRC VSITE obavlja sljed&s striéne poslove:

- vodi evidenciju znanstvenih i razvojnih projekatehnickih inovacija i intelektualnog vlasnistva
VSITE

- ¢uva projektnu i drugu dokumentaciju stvorenu u nempi i realizaciji projekata

- obavlja druge administrativno-teldke poslove za potrebe svoje djelatnosti.

Striene poslove IRC VSITE vodi osoblje Dekanata.

Clanak 12.

Projekti i poslovanje IRC VSITE financiraju se ssedma VSITE, namjenskim sredstvima dobivenim
za sufinanciranje projekata IRC VSITE i sredstviogtvarenim po osnovi naknada za koristenje
intelektualnog vlasnistva VSITE stnog realizacijom projekata IRC VSITE.

KoriStenje vanjskih sredstava organizira se u sklad Zakonom o porezu na dodanu vrijednost i
drugim propisima.
Clanak 13.

Rad IRC VSITE je javan u dijelu koji ne ugroZavdelektualno vlasnistvo VSITE idesnika na
projektu.

O radu IRC VSITE i o radu na projektima VoditeljdRizvjeStava i javnost putem foruma IRC
VSITE, web stranica VSITE, posebnih publikacijaedstava javnog prigpavanja.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom pritarga.

Klasa: 602-04/06-01/22 Dekan
UrudZbeni broj: 251-501-10-14-001
Zagreb, 14.07.2014.

mr. sc. Milorad Nikitov, v. pred.



